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1. INICIO DE SESION
1.1. PANTALLA DE ACCESO

En la pantalla de inicio se visualizan el titulo del sistema con la version del médulo,
el campo Usuario para registrar la cedula del acudiente y el botén Enviar Cédigo
para comenzar la autenticacion.
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1.2. SOLICITUD DEL CODIGO OTP

Escriba la cedula del acudiente y haga clic en Enviar Cddigo; una vez procesada
la solicitud, espere el mensaje de confirmacion y valide que el sistema habilite el
campo Caodigo OTP de 6 digitos, muestre el contador de expiracién y active la
opcion de reenvidé cuando corresponda.
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Ingrese el codigo OTP recibido por SMS y haga clic en Validar Cédigo; cuando el
cbdigo sea correcto y esté vigente, el sistema redirigira automaticamente al Portal
de Acompainamiento Familiar.

SIEDUTUNJA Acudientes codigo de
acceso: 439917, Expira en 5 minutos.
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1117348628




1.4. MENSAJES COMUNES EN EL LOGIN

Durante el inicio de sesién pueden aparecer mensajes funcionales como Debe
digitar la cedula del acudiente, Debe esperar X segundos para reenviar, El cédigo
expiro. Genere uno nuevo o No se pudo validar el cédigo. Intente mas tarde, los
cuales orientan la accion requerida en cada caso.

SieduTunja x

Se envid un cadigo al celular que termina en 6665.

SieduTunja X

Digite el cadigo de & digitos.

SieduTunja %

Codigo invalido. Intente nuevamente,

SieduTunja x

Mo se pudo generar el codigo. Intente mas tarde.

Error: Network Error



2. PORTAL DE ACOMPANAMIENTO FAMILIAR

2.1. CONSULTAR ESTUDIANTE

Al ingresar al portal se muestran los datos generales del acudiente, el afio lectivo
vigente, la cantidad de estudiantes a cargo y las tarjetas de estudiantes asociados
disponibles para consulta.

- PORTAL DE ACOMPARAMIENTO FAMILIAR
ROJAS PINZON LI NA CAROLINA
Doc: 1117248628 Tel: 3183226665 Correa: acudiente demo.nem- 2026 @sieduloca
@ Afio lectiva: 2026 3 estudiante(s) a cargo.

Seleccione un estudiante a su carga

ROJAS PINZON DANIELA ISABEL a ROJAS PINZON MATEO ALEJANDRO a ROJAS PINZON SOFIA VALENTINA a

B MODULO ACUDIENTE sieduTunja © 2026 - Ver. 20.3




2.2. INFORMACION TARJETA DE ESTUDIANTE

Cada tarjeta presenta de forma resumida el nombre del estudiante, documento,
fecha de nacimiento, edad, genero, RH, Sisbén, sede, grado, curso, jornada,
especialidad, inclusion, conceptual y parentesco; para continuar con la consulta,
utilice el botdn Ingresar al menu del estudiante.

[=

ROJAS PINZON DANIELA ISABEL

&

Ingresar al mend del estudiante



3. MENU DEL ESTUDIANTE

Al abrir un estudiante, el sistema presenta los accesos principales Consulta Notas,
Consultar Observador y Consultar Matricula para navegar rapidamente entre los
componentes del modulo.

@sieduTunja =

Regresar y escoger ot
AMIENTO FAMILIAR
ANIELA ISABEL
INSTITUCION EDUCATIVA  SEDE PRINCIPAL OCTAVO OCTAVO-1 MARANA 2026
INEM CARLOS ARTURO
TORRES
o= o
o=
o= +
Consulta Notas Consultar Observador Consultar Matricula
@ MODULO ACUDIENTE




4. MODULO NOTAS

OsieduTunja

Home t
MEN( ACUDIENTE

Regresar y escoger otro estudiante

AL DE ACOMPANAMIENTO FAMILIAR
ROJAS PINZON DANIELA ISABEL

INSTITUCION EDUCATIVA  SEDE PRINCIPAL OCTAVO OCTAVO-1 MANANA 2026
INEM CARLOS ARTURO
TORRES

= B ¢ 9,

Consulta Notas Consultar Observador Consultar Matricula

c alificaci y nto acadeém e bserva scadémica nciale Verific

B MODULO ACUDIENTE sieduTunja © 2026 - Ver: 203
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Home.

ROJAS PINZON MATEO ALEJANDRO

REGISTRO CIVIL DF NACIMIENTO - 1
SEDE PRINCIPAL SEXTO SEXTO-1 MARANA IE INEM C.A. TORRES 2026
Historico academico

3 Todas

Cognitiv 35.0% ACADEMICA BAJO1.0-23 BASKO30-39 ALTOA0-44  SU
Procedimental 35.0%
Actitudinal 30.0%

50

CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL

Ciencias Naturales y

Educacién Ambiental

44 45 % 45 SUPERIOR 40
CIENCIAS SOCIALES
Ciencias Sociales

a4 as a8 4.5 SUPERIOR a0
EDUCACION ARTISTICA
Educacién Artistica

. as as 45  supemior an
EDUCACION RELIGIOSA, ETICA Y VALORES
Educacién Reli
Valores

44 45 4% 45 SUPERIOR 40




4.1 ENCABEZADO DEL ESTUDIANTE EN HISTORICO NOTAS

El encabezado del estudiante en Notas muestra nombre, documento, sede, grado,
curso, jornada, institucion y vigencia para contextualizar la consulta.

sieduTunja =

ROJAS PINZON MATEQ ALEJANDRO
R < E NACIMIENTO - 100200300

SEDE PRINCIPAL SEXTO SEXTO-1 MARANA IEINEM C.A. TORRES 2026

Historico academico

ACADEMICA BAJO1D-29  BASICO3.0-39  ALTOAD-44  SUPERIOR4S .50

CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL

Ciencias Naturales y
Educacién Ambiental s o at 45

CIENCIAS SOCIALES

Ciencias Sociales

45  suemior 10

EDUCACION ARTISTICA

Educacion Artistica

45

EDUCACION RELIGIOSA, ETICA Y VALORES
Educacién Refigiosa, Etica y
Valores
a4 as 45 45 supemon a0

4.2 SECCION DE FILTROS, CRITERIOS Y CONCEPTOS

En Histérico académico seleccione Periodo, ajuste Rango acumulado cuando
aplique vy filtre por Area; luego interprete la informacion con las leyendas de
criterios de evaluacion y escala de conceptos, y confirme los indicadores de
numero de asignaturas visibles y promedio final general actual.



OsieduTunja

ROJAS PINZON MATEO ALEJANDRO

SEOE PRINCIPAL SEXTO SEXTO-1 MARANA 1EINEM CA. TORRES 2026

Historico academico

Todas
ageitive 15.0% caDEw) a0 ATO 40 - 4 ox

Procadmental 35.0%

Actitudin 30.0%

CIENCIAS NATURALLS Y EDUCACION AMBIENTAL

Ciencias Naturales y
Educacién Ambiental

45 supmon
CIENCIAS SOCIALES
Cloncias Sociales

45 surmon
EDUCACION ARTISTICA
tucacién Artistica

45 smmon 4o
LOUCACION RELIGIOSA, (TICA ¥ VALORES
Eucacién Religiosa, (tica y
e “ “ ™ T —

4.3 TARJETA DE ASIGNATURAS POR AREA

Cada tarjeta de asignatura por area muestra nombre de area y asignatura, periodo
o0 acumulado, notas por criterio cuando corresponda, definitiva o nota final,
concepto, recuperacion, comportamiento y ausencias justificadas o sin justificar
para facilitar el analisis integral del rendimiento.

OsieduTunja

ROJAS PINZON MATEO ALEJANDRO

SEDE PRINCIPAL SEXTo SEXTO-1 MARANA IEINEM CA. TORRES 2026
Historico academico
Cognitive 33.9% ACADEMICA BAJO1D-28 BASKD30-33 ALTO4S-44  SUPLRIONAS - S0
Frecadimantal 13.0%
Actituding 10.0%

CINCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL

Ciencias Naturales y
Educacion Amblental ! 45 surem woR
CIENCIAS SOCIALES
Crenclas Sociales

45 surtvon 4
LDUCACION ARTISTICA
Educacion Artistica

45 suPtmOR

LOUCACION RELIGIOSA, ETICA ¥ VALORES

Educacion Refigiosa, ftica y

valores
45 SUPIRIOR s




5. MODULO OBSERVADOR

Regresar y escoger olro estudiante

PORTAL DE ACOMPARAMIENTO FAMILIAR
ROJAS PINZON DANIELA ISABEL
SECISTRO L D .

INSTITUCION EDUCATIVA INEM  SEDE PRINCIPAL OCTAVO OCTAVO-1 MARANA
CARLOS ARTURO TORRES

2026

B ® o,

Consulta Notas Consultar Observador Consultar Matricula

@ MODULD ACUDIENTE sieduTunja €

REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 100

14 MASCULING

LB SEDE PRINCIPAL
SEXTO. SEXTO-1
MARANA ACADEMICO
ROJAS PINZON PAPA

LILIANA CAROLINA

Observador académico

Buscar TIPG DE OBSERVA 0 DE SEGUIMIENTO
aciér abl Todos Tados
Fecha Aspecto Responsable Rol Seguimiento

14/02/2026 GENERAL FALTA LEVE DOCENTE DEMO DIRECTOR DE CURSO ENPROCESD  Nuews




5.1 ENCABEZADO Y RESUMEN DEL ESTUDIANTE

En la parte superior del médulo se visualizan el botén Regresar al menu, la foto o
iniciales del estudiante y el resumen general con edad, genero, RH, sede, grado,
curso, jornada, especialidad, acudiente y parentesco.

OsieduTunja =

ROJAS PINZON MATEO ALEJANDRO
5 VIL DE NACIMIENTO 1002003001

" MASCULING

o0 SEDE PRINCIPAL

SEXTO SEXTO-1

MARIANA ACADEMICO

ROJAS PINZON PAPA

LILIANA CAROLINA
Observador académico [ uevas: 1 X1 registro
BUSCAR IR0 DE OBSERVACION SEGUIMIEN

nnnnnnn FALTA LEVE DOCENTE DEMO DIRECTOR DE CURSO ENPROCESO  Nueva

5.2 FILTROS DEL OBSERVADOR

En la seccién Observador académico utilice el campo Buscar para filtrar por
situacion, responsable o rol; complemente la consulta con los filtros de Tipo de
observacion y Estado de seguimiento, revise los indicadores de registros totales y
observaciones nuevas, y aplique Limpiar filtros cuando desee restablecer la vista
completa.

sieduTunja -

° ROJAS PINZON MATEO ALEJANDRO
REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 100200300

" MASCULING
0. SEDE PRINCIPAL
SEXTO SEXTO-1
MARANA ACADEMICO
ROJAS PINZON PAPA

LILIANA CAROLINA

Observador académico D
suscan 1190 DF OUSERVACION 51400 0E SEGUIMINT




5.3 TABLA DE OBSERVACIONES

La tabla de observaciones presenta las columnas Fecha, Aspecto, Tipo,
Responsable, Rol, Seguimiento y la accion Ver para abrir detalle; cuando no
existan registros aparecera el estado Sin observaciones, cuando no existan
coincidencias con filtros aparecera Sin resultados y, en listados extensos, se

habilitara la paginacion.

@sieduTunja = a

i

0+

SEXTO

MANANA

ROJAS PINZON
LILIANA CAROLINA

Observador académico

° ROJAS PINZON MATEO ALEJANDRO
SISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 1002003001

MASCULINO

SEDE PRINCIPAL

SEXTO-1

ACADEMICO

PAPA

FALTA LEVE DOCENTE DEMO DIRECTOR DE CURSO: ENPROCESO  Nuwvn




5.4 PANEL DE DETALLES

Al hacer clic en Ver se abre el panel de detalle con fecha, vigencia, tipo, falta,
responsable, rol, seguimiento, situacion, descargos, compromisos, accion
pedagogica y accion reparadora; desde esta misma vista, edite el campo de
descargos y haga clic en Guardar descargos para conservar la actualizacion,
ademas si la observacion es nueva esta sera marcada como vista por el
acudiente.

A VIGENCIA
14/02/2026 2026

GENERAL FALTA LEVE

'DOCENTE DEMO DIRECTOR DE CURSO

EN PROCESO 28/02/2026
SITUACION

SE REGISTRA LLAMADO DE ATENCION POR TRES LLEGADAS TARDE DURANTE
LA SEMANA.

DESCARGOS

ACUDIENTE INFORMADO Y DE ACUERDO CON EL PLAN DE MEJORA.

4
comPROMISOS

[ LLEGAR PUNTUAL DURANTE EL SIGUIENTE MES.

SEGUIMIENTO

[ SE REALIZA SEGUIMIENTO SEMANAL DESDE DIRECCION DE CURSO.

ACCION PEDAGOGICA

[ TALLER DE HABITOS Y RUTINAS.

ACCION REPARADORA

[ COMPROMISO ESCRITO DEL ESTUDIANTE Y ACUDIENTE

Parte editable por el acudiente de DESCARGOS

Detalle de observacion

um;nozs zozs‘ .

G‘(NEIAI. FAIJA LEVE

no(‘mr’( DEMO ‘Dl‘l!ﬂoﬁ DE CURSO

nprociso woapeze
SITUACION

[ SE REGISTRA LLAMADO DE ATENCION POR TRES LLEGADAS TARDE DURANTE

[ LLEGAR PUNTUAL DURANTE EL SIGUIENTE MES.

SEGUIMIENTO

[ SE REALIZA SEGUIMIENTO SEMANAL DESDE DIRECCION DE CURSO,

ACCION PEDAGOGICA

Emm——

ACCION REPARADORA

[ (COMPROMISO ESCRITO DEL ESTUDIANTE Y ACUDIENTE.




6. MODULO MATRICULA

Home

o

Regresar y escoger ofro estudia

PORTAL DE ACOMPA

WIENTO FAMILIAR

ROJAS PINZON DANIELA ISABEL

REGISTRO CIVIL DE NACIK 02003

INSTITUCION EDUCATIVA INEM  SEDE PRINCIPAL oCTAVO

OCTAVO-1 MARANA 2026
CARLOS ARTURO TORRES

o=

o=

o= +
Consulta Notas Consultar Observador Consultar Matricula

& MODULD ACUDIENTE

sieduTunja © 2026 - Ver: 20.3

@sieduTunja = Qo

MENU ACUDIENTE

Inic

FICHA DE MATRICULA oNAL
ROJAS PINZON MATEO ALEJANDRO
REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 10€

EN CURSO

2026 SEDEPRINCIPAL  SEXTO  14aiios

I DATOS DE LA MATRICULA

cia CHA DE MATRICUL

2026 EN CURSO 21/07/2026
RADO

SEDE PRINCIPAL SEXTO SEXTO-1

MARANA

ACADEMICO
2 No No
No No 1 DATOS FICTICIOS PARA MANUAL
I DATOS DEL ESTUDIANTE
0 DE DOC UMERO © UMENTO CHA DE NA
REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 1002003001 15/03/2012
ene ALl
14 afios MASCULINO COLOMBIA

MUNICIPIO DE NACIN
Bogota D.C. - Bogota Distrito Capital




6.1. ENCABEZADO DE FICHA

En el encabezado de ficha se observan el boton Regresar al menu, la foto o
iniciales del estudiante, la etiqueta Ficha de matricula institucional, el nombre con
documento, los chips de vigencia, sede, grado y edad, y el estado actual de
matricula.

DsieduTunja

ROJAS PINZON MATEQ ALEJANDRO
! . A e EN CURSO

2026 SEDEPRINCIPAL  SEXTO  14.3fos

I DATOS DE LA MATRICULA

2026 21/07/2026

SEDE PRINCIPAL SEXTO SEXTO-1
MARANA EDUCACION TRADICIONAL ACADEMICO

si 2 NO

No NO 1 DATOS FICTICIOS PARA MANUAL

DATOS DEL ESTUDIANTE

REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 1002003001 15/03/2012

14 afios MASCULING COLOMBIA




6.2. SECCION DATOS DE MATRICULA

Revise en Datos de la matricula la vigencia, estado y fecha de matricula; luego
confirme sede, grado, curso, jornada, metodologia y especialidad, y finalmente
valide las banderas de nuevo, repitente, inclusion diversa, conceptual,
prematricula, renovado, junto con ruta escolar y procedencia

OsieduTunja = @ a

ROJAS PINZON DANIELA ISABEL
SISTRO CIVIL D RATIMIERT e EN CURSO

2026 SEDEPRINCIPAL  OCTAVO 17 aiios

I DATOS DE LA MATRICULA
2026 21707/2026
SEDE PRINCIPAL ocTAVO OCTAVO-1
MANANA EDUCACION TRADICIONAL ACADEMICO
si
No 1 DATOS FICTICIOS PARA MANUAL

I DATOS DEL ESTUDIANTE
REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 1002003003 05/11/2008
17 afios MASCULING COLOMBIA

Tunja - Boyacs




6.3. SECCION DATOS DEL ESTUDIANTE

En Datos del estudiante verifique tipo y numero de documento, fecha de nacimiento,
edad, genero, nacionalidad y municipio de nacimiento.

OsieduTunja =

DATOS FICTICIOS PARA MANUAL
DATOS DEL ESTUDIANTE

REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 1002003003 05/11/2008
17 aftos. MASCULING COLOMBIA

Tunja - Boysch

CONDICION ESPECIAL

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

DATOS DE CONTACTO

CL 10 20 30 APTO 2 Tunja - Boyac
3183236665 daniela rojas.2026@siedu local

ACUDIENTE ¥ FAMILIA




6.4. SECCION CONDICION ESPECIAL

En Condicién especial revise categoria de discapacidad, discapacidad,
capacidades o talentos excepcionales, trastorno, tipo de apoyo y condicion de
victima del conflicto. Victima del conflicto.

sieduTunja =

DATOS DEL ESTUDIANTE

REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO 1002003003 05/11/2008
17 alos MASCULINO COLOMBIA

Tunja - Boyacd

CONDICION ESPECIAL

NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA

DATOS DE CONTACTO
€L 1020 30 APTO 2 Tunja - Boyaca
3183236665 < daniela.rofas.2026@siedu.local

I ACUDIENTE ¥ FAMILIA

6.5. SECCION DE CONTACTO

En Datos de contacto confirme direccién de residencia, municipio, teléfono 1, teléfono 2 y
correo electronico registrados para el estudiante.

@ sieduTunja = et

U AFLLA U APLGA

DATOS DE CONTACTO

€L 102030 APTO 2 Tunja - Boyaci

3183236665 - daniela.rojas. 2026 @siedu local

ACUDIENTE Y FAMILIA

ROJAS PINZON LILIANA CAROLINA PAPA
3183236665 €L 1020 30 APTO 2

acudiente.dema.inem +2026@siedu local

I OBSERVACIONES Y TRAZABILIDAD

| REGISTRO FICTICIO CREADQ PARA CAPACITACION DEL MODULO DE ACUDIENTES.




6.6. SECCION DATOS DELACUDIENTES Y LA FAMILIA

En Acudiente y familia valide primero la subseccion Acudiente Responsable con
nombre, parentesco, teléfono, direccidn y correo; después revise la subseccion
Datos familiares con nombre y teléfono del padre y de la madre.

@sieduTunja =

ACUDIENTE ¥ FAMILIA

ROJAS PINZON LILIANA CAROLINA PAPA

3183236665 €L1020 30 APTO 2

acudiente.demo.inem + 2026 @siedu.local

I OBSERVACIONES Y TRAZABILIDAD

REGISTRO FICTICIO CREADO PARA CAPACITACION DEL MODULO DE ACUDIENTES.

21/07/2026

@ MODULO ACUDIENTE sieduTunja © 2026 - Ver: 203



6.7. SECCION DE OBSERVACIONES Y TRAZABILIDAD

En Observaciones y trazabilidad consulte las observaciones de matricula,
observaciones finales, fecha de observacion de comision, ultima actualizacion y
los identificadores de estudiante y matricula.

DsieduTunja =
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ACUDIENTE ¥ FAMILIA

ROJAS PINZON LILIANA CAROLINA PAPA
3183236665 €L 1020 30 APTO 2

acudiente.demo.inem + 2026@siedu local

OBSERVACIONES Y TRAZABILIDAD

REGISTRO FICTICKO CREADO PARA CAPACITACION DEL MODULO DE ACUDIENTES,

21/07/2026

sieduTunja © 2026 - Ver: 203

@ MODULO ACUDIENTE




